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Ljubljana, junij 2009
Srednje strokovno izobraževanje in Poklicno tehniško izobraževanje

Program: Ekonomski tehnik
Modul: Poslovanje podjetij

Vsebinski sklop: Trženje

Naslov učnega gradiva

Uporaba računovodskega programa MiniMax v učnem podjetju na področju trženja

Ključne besede: MiniMax, računovodstvo, komerciala, učno podjetje, računovodski programi.

Seznam kompetenc, ki jih zajema učno gradivo:

TRŽ1: Razvijanje veščin za poslovno vplivanje in  poslovno komercialno naravnanost, prodornost,  osredotočenost na trg.

TRŽ2: Uporabljanje instrumentov tržne komunikacije pri poslovnih dejavnostih in predstavitvah.

TRŽ3: Ustno in pisno poslovno sporazumevanje v maternem in tujem jeziku.
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Priznanje avtorstva – Nekomercialno - Deljenje pod enakimi pogoji.

Učno gradivo je nastalo v okviru projekta unisVET Uvajanje novih izobraževalnih programov v srednjem poklicnem in strokovnem izobraževanju s področja storitev za obdobje 2008-2012, ki ga sofinancirata Evropska unija preko Evropskega socialnega sklada in Ministrstvo Republike Slovenije za šolstvo in šport. Operacija se izvaja v okviru operativnega programa razvoja človeških virov za obdobje 2007 – 2013, razvojne prioritete: Razvoj človeških virov in vseživljenjskega učenja, prednostna usmeritev Izboljšanje kakovosti in učinkovitosti sistemov izobraževanja in usposabljanja.

Vsebina gradiva v nobenem primeru ne odraža mnenja Evropske unije. Odgovornost za vsebino nosi avtor.
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· 
Osnovni podatki o e-gradivu datoteka

· 
Mnenjska anketa Vir

· 
Forum novic

· 
Uporaba računovodskega programa MiniMax v šolah Forum

· 
Administracija MiniMaxa Vir

· 
Aktiviranje zalog trgovskega blaga in osnovnih sredstev (samo ob pričetku dela v MiniMaxu)

· 
Navodila za reševanje navadne in e-pošte v učnem podjetju Vir

· 
Nastavitev besedila v angleškem jeziku za izdan račun (samo ob pričetku dela v MiniMaxu) Vir

· 
Zaključevanje koledarskega leta (velja za prehod iz starega v novo leto) Vir

· 
Brisanje učnih podjetij ob koncu šolskega leta Vir

· 
SAOP ponudil portal znanja s poslovnimi informacijami in storitvami datoteka

· 
Vnašanje odhodkov Vir
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Komercialna funkcija

· 
Vnašanje prejetega računa za trgovsko blago ali osnovna sredstva ali material ali storitve, izdelava TKDIS plačilnega naloga in pošiljanje Vir

· 
Vnašanje prejetega računa za prevoznika blaga, materiala, osnovnih sredstev Vir

· 
Vnašanje prejetega računa za elektriko, odpadke, toplotno energijo in vodo Vir

· 
Pisanje prejetega računa v imenu Pošte Slovenije in vnašanje le-tega v MiniMAX Vir

· 
Pisanje izdanega računa in dobavnice za kupca Vir

· 
Izdajanje naročilnice Vir
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Zunanja trgovina

· 
Obdelava prejetega računa iz Evropske unije (zaračunani stroški prevoza) Vir

· 
Obdelava prejetega računa izven Evropske unije (stroške prevoza plača prodajalec) Vir

· 
Pisanje izdanega računa za tujino (Evropska unija ali izven Evropske unije) Vir

· 
Izpolnjevanje naročilnice za tujino v angleškem jeziku

